EngagementZentrum

Gemeinsam fur Gemeinwohl

Stiftungsverwaltung



Sie helfen anderen, wir
helfen Ihnen!

Damit Sie sich voll und ganz lhrem Stiftungs-
zweck widmen konnen, Ubernehmen wir gern
samtliche administrative Tatigkeiten und Formalien
flr Sie. Zu unserem Leistungsspektrum gehéren:

|. Basisverwaltung

Weitgehend standardisiert - inbesondere fir die
Bedurfnisse von Forderstiftungen mit ehren-
amtlichen Strukturen.

Einmalige Einrichtung

Individuelle Post-, Rechnungsadresse
Bankverbindung
Zahlungsverkehrsstruktur

Erfassung der Organisationsdaten
Erstellung einer Eréffnungsbilanz

Laufende Basisverwaltung

e Transparenzregister, Stiftungsverzeichnis

e Finanzbuchhaltung im Rahmen eines
vorgegebenen Kontenplans

e Ausstellung von Spendenbescheinigungen

e Ausfihrung von standardisierten Zahlungs-
anweisungen

e Automatisierte Vorbereitung der Steuer-
erklarung

e Anforderung des aktuellen
Freistellungsbescheids

e Erstellung der Jahresrechnung

e Jahrliche Erstellung von Tatigkeits-
berichten, Mittelverwendungsrechnungen
und Kapitalerhaltungsnachweisen,

e Archivierung gemaf} gesetzlicher Vorgaben

e Umsetzung Datenschutzrichtlinie gemaf
EU-DSGVO

Il. Standardisierte Verwaltungsbausteine

Fir Leistungen, die Uber die Basisverwaltung
hinaus gehen, erstellen wir [hnen gern ein
individuelles Angebot.

e Begleitung von Gremiensitzungen

e Geschaftsordnung, -verteilung

e Individueller Zahlungsverkehr/Beleg-
verbuchung

Digital-technische Begleitung

Betreung lhres Wertpapierservices
Individuelle Finanzbuchhaltung
Betreuung des Sondervermdogens
Fiihrung von Zweckbetrieben/wirtschaft-
lichen Geschaftsbetrieben

e Lohnbuchhaltung

lll. Individuelle Dienstleistungen

Wir entwickeln gern mit Ihnen gemeinsam
passgenaue Losungen fiur Ihre Bedirfnisse.

e Monatliche Finanzreportings und
Auswertungen

Begleitung von Forderprojekten
Individuelle Prifungsbegleitung
Logoentwicklung
Projektrecherche

Fundraising

Beantragung von Spendensiegeln

Bei Interesse an unseren Dienstleistungen
erstellen wir Ihnen gern ein individuelles
Angebot. Bitte sprechen Sie uns an.
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