
 

Stiftungsverwaltung 



II. Standardisierte Verwaltungsbausteine

Für Leistungen, die über die Basisverwaltung 
hinaus gehen, erstellen wir Ihnen gern ein  
individuelles Angebot.
 
•	 Begleitung von Gremiensitzungen
•	 Geschäftsordnung, -verteilung 
•	 Individueller Zahlungsverkehr/Beleg- 

verbuchung
•	 Digital-technische Begleitung
•	 Betreung Ihres Wertpapierservices
•	 Individuelle Finanzbuchhaltung
•	 Betreuung des Sondervermögens
•	 Führung von Zweckbetrieben/wirtschaft- 

lichen Geschäftsbetrieben
•	 Lohnbuchhaltung

III. Individuelle Dienstleistungen

Wir entwickeln gern mit Ihnen gemeinsam 
passgenaue Lösungen für Ihre Bedürfnisse.

•	 Monatliche Finanzreportings und  
Auswertungen

•	 Begleitung von Förderprojekten
•	 Individuelle Prüfungsbegleitung
•	 Logoentwicklung
•	 Projektrecherche
•	 Fundraising
•	 Beantragung von Spendensiegeln

Bei Interesse an unseren Dienstleistungen  
erstellen wir Ihnen gern ein individuelles  
Angebot. Bitte sprechen Sie uns an.

Sie helfen anderen, wir 
helfen Ihnen!
Damit Sie sich voll und ganz Ihrem Stiftungs- 
zweck widmen können, übernehmen wir gern  
sämtliche administrative Tätigkeiten und Formalien 
für Sie. Zu unserem Leistungsspektrum gehören:

I. Basisverwaltung

Weitgehend standardisiert – inbesondere für die 
Bedürfnisse von Förderstiftungen mit ehren-
amtlichen Strukturen. 

Einmalige Einrichtung
•	 Individuelle Post-, Rechnungsadresse
•	 Bankverbindung
•	 Zahlungsverkehrsstruktur
•	 Erfassung der Organisationsdaten 
•	 Erstellung einer Eröffnungsbilanz

Laufende Basisverwaltung
•	 Transparenzregister, Stiftungsverzeichnis
•	 Finanzbuchhaltung im Rahmen eines  

vorgegebenen Kontenplans
•	 Ausstellung von Spendenbescheinigungen
•	 Ausführung von standardisierten Zahlungs-

anweisungen
•	 Automatisierte Vorbereitung der Steuer-  

erklärung
•	 Anforderung des aktuellen  

Freistellungsbescheids
•	 Erstellung der Jahresrechnung
•	 Jährliche Erstellung von Tätigkeits- 

berichten, Mittelverwendungsrechnungen 
und Kapitalerhaltungsnachweisen, 

•	 Archivierung gemäß gesetzlicher Vorgaben
•	 Umsetzung Datenschutzrichtlinie gemäß 

EU-DSGVO



EngagementZentrum GmbH 
Willy-Brandt-Platz 16-20

38102 Braunschweig

Verwaltungsmanagement 
Meike Krenz

Telefon 0531 / 80 91 32 - 14 52
meike.krenz@engagementzentrum.de

www.engagementzentrum.de


